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ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА

Комп'ютер є  одним із найбільш ефективних сучасних технічних засобів. Дедалі збільшується перелік професій, пов'язаних з його використанням. Тому володіти навичками роботи на комп’ютері є необхідною умовою під час працевлаштування в багатьох закладах, установах, організаціях.
Молодший та середній шкільний вік є сприятливим для ознайомлення, формування навичок роботи з комп’ютерною технікою. 

Розроблення навчальної програми обумовлено необхідністю створення умов для розвитку в учнів молодшого та середнього шкільного віку знань, умінь і навичок роботи з комп’ютерною технікою для розв’язання навчальних і пізнавально-творчих завдань.

Навчальна програма «Початкове вивчення основ володіння персональним комп'ютером» побудована з урахуванням Законів «Про освіту», «Про позашкільну освіту»;  відповідно до вимог Положення про позашкільний навчальний заклад і ґрунтується на принципах науковості, гуманізації, народності, культуровідповідності, індивідуального підходу у навчанні,  відповідності завдань освіти й виховання та враховує анатомо-фізіологічні і психологічні особливості розвитку дітей молодшого та середнього шкільного віку. 

Навчальна програма побудована на засадах особистісно-орієнтованого, компетентнісного і діяльнісного підходів, що забезпечує розвиток академічних, соціокультурних, соціально-психологічних та інших здібностей вихованців. 

Новизна програми полягає в створенні оптимальної для віку вихованців  моделі основних видів навчально-творчої діяльності в процесі гурткової роботи за науково-технічним напрямом.

Практичне значення курсу полягає в орієнтації вихованців на оволодіння навчальною дисципліною під час розв’язання навчально-творчих завдань, що забезпечують формування аналітичного мислення, творчих підходів до розв’язання проблем, що виникають у навчальному процесі та сферах життєдіяльності.

Програма має на меті формування у вихованців інформаційно-комунікаційної компетентності для реалізації їх творчого потенціалу, соціалізації у суспільстві. 
Основними завданнями є:
· формування уявлень про базові поняття з інформатики, інформаційні процеси, сфери їх застосування у житті сучасної людини в інформаційному суспільстві; 

· розвиток практичних навичок використання інформаційно-комунікаційних технологій (ІКТ) для розв’язання навчальних завдань, пошуку інформації, комунікації з ровесниками; 

· формування алгоритмічного, логічного та критичного мислення;

· навчання спільної творчої діяльності для досягнення визначеної мети;

· формування культури поведінки у процесі розв’язання навчально-творчих завдань.
Навчальна програма передбачає один рік навчання за початковим рівнем

1-й рік – початковий ( 144 год. на рік, 4 год. на тиждень.
Робота за програмою навчання орієнтована на ознайомлення з історією створення обчислювальної техніки, персонального комп’ютера; вивчення основних пристроїв офісної техніки; формування навичок роботи в операційній системі Windows, текстовому редакторі Microsoft Word і графічному редакторі Paint, розвиток умінь розв’язувати завдання навчально-ігрових програм, ознайомлення з можливостями всесвітньої мережі Інтернет; використання мережі Інтернет для знаходження потрібної інформації; розроблення комп’ютерних презентацій у програмі Microsoft Office Power Point.
Програмою передбачено варіативність у виборі технологій, методів і форм навчання. У процесі навчально-виховної роботи застосовуються як традиційні технології навчання та виховання (пояснення, ілюстрована розповідь, тематична бесіда, вступний і поточний інструктажі, коментар, демонстрація, спостереження, різноманітні екскурсії), так й елементи інноваційних технологій (моделювання, ігровий метод, КТС, інтерактивні технології тощо). Разом із колективними формами роботи проводиться індивідуальна робота з вихованцями.

Програмою передбачено основні вимоги з техніки безпеки та санітарно-гігієнічних норм до приміщення, в якому проводяться практичні заняття, а саме: приміщення для занять має бути площею не менше 40 м2 і розраховане на не більше 10 обладнаних дисплеями робочих місць. За кожним дисплеєм має працювати лише один учень. Екрани слід розташовувати на відстані 55-65 см від очей. Клавіатура повинна бути розміщена окремо від екрану на відстані 42 см (за допомогою гнучкого кабеля). Два рази на день необхідно здійснювати провітрювання приміщення. всю електричну мережу приміщення слід виконати кабелями з подвійною ізоляцією та захисним заземленням по всій довжині кабеля. Кожен дисплей повинен мати захисне заземлення. Зорове навантаження учнів зменшується за рахунок використання монохромних дисплеїв, обладнаних умонтованими захисними екранами, що дозволить значно зменшити дію випромінювання.
Курс навчання завершується підсумковими заняттями.
Контроль за засвоєнням гуртківцями навчального змісту здійснюється під час поточних і підсумкових перевірок знань і вмінь. Основними формами контролю є індивідуальні контрольні завдання, тести, виставки, конкурсні заходи, що проводяться в кінці вивчення кожного розділу програми.
З метою оцінювання індивідуальних досягнень вихованців може бути використаний метод портфоліо ( портфоліо розвитку та демонстраційне портфоліо. Таке оцінювання передбачає визначення критеріїв для включення напрацювань вихованців до портфоліо; форми подання матеріалу; спланованість оцінного процесу; елементи самооцінки з боку вихованця тощо. 

НАВЧАЛЬНО-ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН
початковий рівень 1 рік навчання

	№ 
	Розділи програми та їх назва 
	Кількість годин

	
	
	всього
	теоретич-

ні 
	практичні 

	1. 
	Вступ. Техніка безпеки

	2
	2
	-

	2. 
	Розділ 1. Персональний комп'ютер
	14
	2
	12

	
	1.1  Призначення і функціональні можливості персонального комп'ютера
	
	2
	2

	 
	1.2 Десятипальцевий метод. Miltоп та Stатіпа
	
	-
	10

	3.
	Розділ 2. Головне меню. 
	28
	4
	24

	
	2.1 Файли, папки. Вікна, операції
	
	2
	4

	
	2.2 Текстовий редактор Word.
	
	2
	20

	4.
	Розділ 3. Графічний редактор Paint
	12
	2
	10

	
	3.1 Робота в редакторі Paint
	
	2
	10

	5.
	Розділ 4. Робота в Internet
	36
	4
	32

	
	4.1 Пошукові системи в Internet: Google; I.ua; Ukr.net; Meta.ua; Poshukach.com. 


	
	4
	32

	6.
	Розділ 5. Презентації  у PowerPoint
	36
	6
	30

	
	5.1 Робота з текстовими об'єктами в програмі PowerPoint


	
	3
	8

	
	5.2 Робота з графічними об'єктами в програмі для створення презентацій Power Point


	
	3
	6

	
	5.3 Практична робота в програмі Power Point 


	
	-
	20

	7.
	Розділ 6. Конкурси, олімпіади, змагання. 
Підсумкові заняття
	16
	2
	14

	Усього за навчальний рік:
	144
	34
	110


ЗМІСТ ПРОГРАМИ

Вступ. Техніка безпеки (2 год.)
Ознайомлення з розкладом роботи гуртка та правилами внутрішнього розпорядку.

Теоретична частина. Ознайомлення з правилами техніки безпеки та пожежної безпеки при роботі на офісному обладнанні та комп'ютерах. Правила підключення обладнання до електромережі та санітарно-гігієнічні вимоги встановлені нормами щодо організації робочого місця. Долікарська допомога при враженні електричним струмом.
1.
Персональний комп'ютер (14 год.)

Теоретична частина. Історія створення комп’ютера. Складові комп’ютера (системний блок, пристрої введення (миша клавіатура), пристрої виведення (монітор, принтер) та їх функціональні можливості). Підготовка комп’ютера до роботи. Коректне завершення роботи з комп’ютером. Поняття про програму.

Призначення клавіш, структура клавіатури комп'ютера. Використання функціональних клавіш. 

Десятипальцевий метод.
Практична частина: Використання функціональних клавіш клавіатури.
Робота з програмами - тренажерами.

2. Головне меню. (28 год.)
Теоретична частина. Поняття файлу та папки. Вкладенні папки. Перегляд вмісту папок. Вікна, операції. Робота з текстовим редактор Microsoft Word. 

Основні об’єкти вікна (рядок заголовка, кнопки керування, робоча область). Операції над вікнами. Поняття меню. Контекстне меню. Різні способи запуску програм на виконання.
Тексти і текстовий редактор. Середовище текстового редактора. Створення текстового документа. Вкладка «Главная».
Робота з текстом. Зміна розміру, шрифта кольору і фону текста в текстовому редактор Microsoft Word. Списки в текстовому редакторі Microsoft Word. Вирівнювання тексту, заміна слів в редакторі Microsoft Word. Вставка знаков та символів.

Вставка малюнку в Microsoft Word 2010. Оформлення титульної сторінки реферату. Робота з таблицями в текстовому редакторі Microsoft Word 2010.

Виготовлення вітальної листівки. Вивчення WordArt в текстовому редакторі Microsoft Word.

Практична частина. Створення та перейменування папок. Видалення та перенесення файлів, папок, їх копіювання. Використання вкладки «Главная». Створення нового документу. Робота в текстовому редакторі Microsoft Word.
3.
Графічний редактор Paint (12 год.)
Теоретична частина. Графічні редактори та їх призначення. Середовище графічного редактора. 

Головне меню. Поняття Файл, його підменю, Правка, Вид, Рисунок, Палитра, Справка. Панелі інструментів. 

Основи роботи в редакторі Paint. Створення простих графічних зображень. Збереження зображень. Підпис до малюнка. Зміна кольору й розміру шрифта.
Практична частина. Використання Панели инструментов. Контрольні вправи в редакторі Paint. 
4. Робота в Internet (36 год.)
Теоретична частина. Поняття про комп’ютерну мережу, Інтернет. Програма-браузер. Поняття веб-сторінки, її адреси. Гіперпосилання.
Робота з пошуковими системами в Internet (Панель Зображення та Журнал, язик пошукових запитів, приклади простих запитів).

Правила пошуку даних в Інтернеті. Збереження даних, знайдених в Інтернеті. Авторське право та Інтернет. 

Правила безпечного користування Інтернетом при пошуку  інформаційних матеріалів (повідомлень). 


Пошуковики Google, Google; I.ua; Ukr.net; Meta.ua; Poshukach.com. 

Пошук новин на Google.com.ua, Meta.ua, пошук інформації за допомогою пошукових систем Poshukach.com. та Яндекс. Пошук реферату на сайті 5 ballov. 

Практична частина. Робота в програмах. Використання пошукових систем. Практичні вправи з використанням мережі Internet.
5. Презентації в Power Point (36 год.)
Теоретична частина. Середовище редактора презентацій. Відкриття презентації та її запуск на перегляд. Текстові та графічні об’єкти слайдів. Переміщення об’єктів на слайді. Створення та редагування текстових об’єктів. Вставляння зображень та тексту. Форматування текстових і графічних об’єктів слайду. Збереження презентацій.
Створення простих презентації. Створення слайдів згідно зі сценарієм. 

Практична частина. Виконання практичних робіт з вивченого матеріалу.
6. Підсумкові заняття (16 год.)
Практична частина. Виконання контрольних вправ. Конкурси, олімпіади, змагання.
ПРОГНОЗОВАНИЙ РЕЗУЛЬТАТ
Після проходження курсу навчання гуртківці повинні знати:

· правила техніки безпеки та пожежної безпеки при роботі на офісному обладнанні та комп'ютерах;

· склад, призначення і функціональні можливості комп’ютера та окремих його частин і приладів;

· поняття файлу та папки та дії з ними;
· основні можливості редактора Paint;
· основні можливості текстового редактору Microsoft Word;

· основні можливості Internet;
· пошукові системи Internet, як засіб пошуку інформації;
· створення презентацій в програмі PowerPoint.

Після проходження курсу навчання гуртківці повинні вміти:
· працювати в текстовому редакторі Microsoft Word; 
· працювати з файлами та папками, виконувати дії та операції у різних вікнах;

· працювати в програмі Paint; 
· працювати в Internet;
· знаходити необхідну інформацію за допомогою пошукових систем Internet;
· працювати в програмі PowerPoint;
· працювати з програмними тренажерами (Milton, Stamina);
ОРІЄНТОВНИЙ ПЕРЕЛІК ОБЛАДНАННЯ ДЛЯ РОБОТИ ГУРТКА 
	Обладнання
	Кількість, шт.

	Апаратура

	Комп’ютер
	За потребою

	Мультимедійний апарат
	1
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